
ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых государственным 

учреждением образования «Детский сад № 34 г. Лиды» по заявлениям 

граждан, в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 

26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, 

осуществляемых государственными органами и иными организациями по 

заявлениям граждан» 
Наименование Документы и (или) Размер Максима Срок 

административ сведения, представляемые платы, льный действи 

ной процедуры гражданином для взимае срок я 
 осуществления мой осуществ справки 
 административной при ления , 
 процедуры* осущес админист другого 
  твлени ративной докумен 
  и процедур та 
  админи ы (решени 
  страти  я), 
  вной  выдавае 
  процед  мых 
  уры**  (приним 
    аемого) 
    при 
    осущест 
    влении 
    админис 
    тративн 
    ой 
    процеду 

    ры 

1 2 3 4 5 

ГЛАВА 1 ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 

1.1.5. о 
постановке на 
учѐт (восстанов- 
ление на учѐте) 
граждан, нужда- 
ющихся в улуч- 
шении жилищных 
условий 

заявление; 
 
паспорта или иные документы, 

удостоверяющие личность 

всех совершеннолетних граж-

дан, свидетельства о рождении 

несовершеннолетних детей, 

принимаемых на учет нуждаю-

щихся в улучшении жилищ-

ных условий и (или) состояв-

ших (состоящих) на таком 

учете, – при принятии на учет 

(восстановлении на учете) 

граждан, нуждающихся в 

улучшении жилищных усло-

бесплат 

но 

1 месяц со 

дня по- 

дачи за- 

явления 

бессрочно 



вий, внесении изменений в 

состав семьи (в случае увели-

чения состава семьи), с кото-

рым гражданин состоит на 

учете нуждающихся в улучше-

нии жилищных условий, вклю-

чении в отдельные списки уче-

та нуждающихся в улучшении 

жилищных условий, разделе-

нии (объединении) очереди, 

переоформлении очереди с 

гражданина на совершеннолет-

него члена его семьи; 

паспорта или иные 

документы, удостоверяющие 

личность всех совершеннолет-

них граждан, остающихся 

состоять на учете нуждаю-

щихся в улучшении жилищ-

ных условий после уменьше-

ния состава семьи, – при 

внесении изменений в состав 

семьи, с которым гражданин 

состоит на учете нуждаю-

щихся в улучшении жилищ-

ных условий (в случае 

уменьшения состава семьи); 

документы, подтверждающие 

право на внеочередное или 

первоочередное предоставле-

ние жилого помещения, – в 

случае наличия такого права 

сведения о доходе и иму-

ществе каждого члена семьи – 

при принятии на учет 

нуждающихся в улучшении 

жилищных условий (вос-

становлении на учете) 

граждан, имеющих право на 

получение жилого помещения 

социального пользования в 

зависимости от их дохода и 

имущества; 

заключение врачебно-кон-

сультационной комиссии о 

наличии у гражданина забо-

леваний, указанных в перечне, 



определяемом Министер-

ством здравоохранения, при 

наличии которых признается 

невозможным его совместное 

проживание с другими граж-

данами в одной комнате или 

однокомнатной квартире, – 

при принятии граждан на учет 

нуждающихся в улучшении 

жилищных условий по 

основанию,  предусмотренном

у подпунктом 1.7 пункта 1 

статьи 36 Жилищного кодекса 

Республики Беларусь; 

согласие совершеннолетнего 

члена семьи, на которого 

производится переоформле-

ние очереди 



 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

1.1.7. о снятии 
граждан с учѐта 
нуждающихся в 
улучшении жи- 
лищных условий 

заявление; 
паспорт или иные документы, 
удостоверяющие личность 
всех совершеннолетних 
граждан 

бесплат 
но 

15 дней 
со дня 
подачи 

заявления 

бессрочно 



Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

1.1.23
1
. о направлении 

граждан, состоящих 
на учѐте нуждаю- 

щихся в улучшении 

жилищных условий и 

имеющих право на 

получение льготных 

кредитов на строи- 

тельство 

(реконструкцию) или 

приобретение жилых 

помещений, для за- 

ключения договоров 

купли-продажи жи- 

лых помещений, 

строительство кото- 

рых осуществлялось 

по государственному 

заказу 

заявление, подписанное 

совершеннолетними 

членами семьи 

нанимателя; 

документы, подтвер- 

ждающие наличие права 

(внеочередного права) 

на получение льготного 

кредита на строитель- 

ство (реконструкцию) 

или приобретение жи- 

лых помещений 

бесплат 
но 

10 рабочих 

дней после 

приѐмки 

жилого 

дома в экс- 

плуатацию 

– в случае 

подачи за- 

явления 

до приѐмки 

жилого 

дома в экс- 

плуатацию 

15 рабочих 

дней со дня 

подачи 

заявления – 

в случае 

подачи за- 

явления 

после 

приѐмки 

жилого 

дома в 

эксплуатаци 

ю 

1месяц 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 



суббота, воскресенье 
На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

1.3. выдача справки о 
состоянии на учѐте 
нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 

паспорт или иной 
документ, 
удостоверяющий 
личность 

бесплат 
но 

в день 

обращения 

6 
месяцев 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

ГЛАВА 2 ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. выдача выписки 

(копии) из трудовой 

книжки 

- бесплат 

но 

5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 
Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 
тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.2. выдача справки о 

месте работы, службы 

и занимаемой 

должности 

- бесплат 

но 

5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 



Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.3. выдача справки о 

периоде работы, 

службы 

- бесплат 
но 

5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 
Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 
тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

Должностное лицо, ответственное за приём заявлений и выдачу 

административных решений 
Васюкевич Наталья Александровна – делопроизводитель, 1 этаж, кабинет 
«Делопроизводитель», тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник с 
16.00 до 20.00, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00, выходной – 
суббота, воскресенье 

2.4. выдача справки о 
размере  заработной 

платы (денежного 

довольствия) 

- бесплат 
но 

5 дней со 
дня 

обращения 

бессрочно 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 



 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.5. назначение 

пособия по 

беременности  и 

родам 

паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность; 

листок нетрудоспособности; 

справка о размере 

заработной платы – в случае, 

если период, за который 

определяется среднедневной 

заработок для назначения 

пособия, состоит из перио- 

дов работы у разных нани- 

мателей 

бесплат 
но 

10 дней со 

дня об- 

ращени я, 

а в 

случае за- 

проса 

либо 

представл 

ения до- 

кумент ов 

и (или) 

сведений 

от других 

государст 

венных 

органов, 

иных ор- 

ганизац 

ий и (или) 

получени 

я допол- 

нит ель- 

ной ин- 

формац 

ии, необ- 

ходи мой 

для 

назначени 

я пособия, 
– 1 месяц 

на срок, 

указанн 

ый в 

листке 

нетрудос 

пособно 

сти 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.6. назначение заявление; бесплат 10 дней со единовре 



пособия в связи 

с рождением ре- 

бенка 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность; 

справка о рождении ребенка 

– в случае, если ребенок ро- 

дился в Республике 

Беларусь; 

свидетельство о рождении 

ребенка – в случае, если ре- 

бенок родился за пределами 

Республики Беларусь; 

 

свидетельства о рождении, 

смерти детей, в том числе 

старше 18 лет (представля- 

ются на всех детей); 

копия решения суда об усы- 

новлении (удочерении) (да- 

лее – усыновление) – для се- 

мей, усыновивших (удоче- 

ривших) (далее – усыновив- 

шие) детей; 

выписки (копии) из трудо- 

вых книжек родителей (усы- 

новителей (удочерителей) 

(далее – усыновители), опе- 

кунов) или иные документы, 

подтверждающие  их 

занятость, – в случае необ- 

ходимости определения ме- 

ста назначения пособия; 

копия решения суда о рас- 

торжении брака либо свиде- 

тельство о 

расторжении брака или иной 

документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, 

– для неполных семей; 

копия  решения  местного 

но дня по- 

дачи за- 

явления, 

а в слу- 

чае за- 

проса до- 

кумент 

ов и (или) 

сведений 

от других 

государст 

венных 

органов, 

иных ор- 

ганизац 

ий – 1 

месяц 

менно 



 исполнительного и 

распорядительного органа 

об установлении опеки (по- 

печительства) – для лиц, 

назначенных опекунами 

(попечителями) ребенка; 

свидетельство о заключении 
брака – в случае, если заяви- 
тель состоит в браке 

   

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.8. назначение 

пособия женщи- 

нам, ставшим на 

учет в государ- 

ственных орга- 

низациях здраво- 

охранения до 12- 

недельного срока 

беременности 

Заявление; 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность; 

заключение врачебно- 

консультационной комис-

сии; 

выписки (копии) из трудо- 

вых книжек заявителя и су- 

пруга заявителя или иные 

документы, подтверждаю- 

щие их занятость, – в случае 

необходимости определения 

места назначения пособия; 

копия решения суда о рас- 

торжении брака либо свиде- 

тельство о расторжении 

брака или иной документ, 

подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для не- 

полных семей; 

свидетельство о заключении 

бесплат 

но 

10 дней со 

дня по- 

дачи за- 

явления, а 

в случае 

запроса 

документ 

ов и (или) 

сведений 

от других 

государст 

венных 

органов, 

иных ор- 

ганизац 

ий – 1 

месяц 

единовре 

менно 



 брака – в случае, если 
заявитель состоит в браке 

   

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.9. назначение 

пособия по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 3 лет 

заявление; 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность; 

свидетельства о рождении 

детей (при воспитании в се- 

мье двоих и более несовер- 

шеннолетних детей – не ме- 

нее двух свидетельств о 

рождении) (для иностранных 

граждан и лиц без граждан- 

ства, которым предоставлен 

статус беженца в Республике 

Беларусь, – при наличии та- 

ких свидетельств); 

копия решения суда об усы- 

новлении – для семей, усы- 

новивших детей; 

копия решения местного ис- 

полнительного и распоряди- 

тельного органа об установ- 

лении опеки (попечитель- 

ства) – для лиц, назначенных 

опекунами (попечителями) 

ребенка; 

удостоверение инвалида 

либо заключение медико- 

реабилитационной эксперт- 

ной комиссии – для 

бесплат 

но 

10 дней со 

дня по- 

дачи за- 

явления, а 

в случае 

запроса 

документ 

ов и (или) 

сведений 

от других 

государст 

венных 

органов, 

иных ор- 

ганизац 

ий – 1 

месяц 

по день 

достиже 

ния ре- 

бенко м 

возраста 

3 лет 



 ребенка-инвалида в возрасте 
до 3 лет; 

удостоверение пострадав- 

шего от катастрофы на Чер- 

нобыльской АЭС, других ра- 

диационных аварий – для 

граждан, постоянно (пре- 

имущественно) проживаю- 

щих на территории, под- 

вергшейся радиоактивному 

загрязнению в зоне после- 

дующего отселения или в 

зоне с правом на отселение; 

свидетельство о заключении 

брака – в случае, если заяви- 

тель состоит в браке; 

копия решения суда о рас- 

торжении брака либо свиде- 

тельство расторжении брака 

или иной документ, под- 

тверждающий категорию 

неполной семьи, – для не- 

полных семей; 

справка о периоде, за кото- 

рый выплачено пособие по 

беременности и родам; 

выписки (копии) из трудо- 

вых книжек родителей (усы- 

новителей, опекунов) или 

иные документы, подтвер- 

ждающие их занятость, – в 

случае необходимости опре- 

деления места назначения 

пособия; 

справка о том, что гражда- 

нин является обучающимся; 

   



 справка о выходе на работу, 

службу до истечения отпуска 

по уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и пре- 

кращении выплаты пособия – 

при оформлении отпуска по 

уходу за ребенком до до- 

стижения им возраста 3 лет 

другим членом семьи или 

родственником ребенка; 

справка о размере пособия на 

детей и периоде его выплаты 

– в случае изменения места 

выплаты пособия 

   

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 
Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 
тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.12. назначение 

пособия на детей 

старше 3 лет из 

отдельных 

категорий семей 

заявление; 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность; 

свидетельства о рождении 

несовершеннолетних детей 

(представляются на всех де- 

тей) (для иностранных граж- 

дан и лиц без гражданства, 

которым предоставлен статус 

беженца в Республике Бела- 

русь, – при наличии таких 

свидетельств); 

копия решения суда об усы- 

новлении – для семей, 

бесплат 

но 

10 дней со 

дня по- 

дачи за- 

явлени, а 

в случае 

запроса 

документ 

ов и (или) 

сведений 

от других 

государст 

венных 

органов, 

иных 

организац 

ий – 1 

месяц 

по 30 

июня 

или по 

31 

декабря 

календар 

ного 

года, в 

котором 

назначен 

о посо- 

бие, 

либо по 

день до- 

стиже 

ния ре- 

бенком 



 усыновивших детей; 

копия решения местного ис- 

полнительного и распоряди- 

тельного органа об установ- 

лении опеки (попечитель- 

ства) – для лиц, назначенных 

опекунами (попечителями) 

ребенка; 

удостоверение инвалида 

либо заключение медико- 

реабилитационной эксперт- 

ной комиссии об установле- 

нии инвалидности – для ре- 

бенка-инвалида в возрасте 

до 18 лет; 

удостоверение инвалида – 

для матери (мачехи), отца 

(отчима), усыновителя, 

опекуна (попечителя), явля- 

ющихся инвалидами; 

справка о призыве на сроч- 

ную военную службу – для 

семей военнослужащих, 

проходящих срочную воен- 

ную службу; 

свидетельство о заключении 

брака – в случае, если заяви- 

тель состоит в браке; 

копия решения суда о рас- 

торжении брака либо свиде- 

тельство о 

расторжении брака или иной 

документ, подтверждающий 

категорию неполной семьи, 

– для неполных семей; 

копия решения суда об уста- 

новлении отцовства – для 

семей военнослужащих, 

проходящих срочную воен- 

ную службу; 

  16,18- 
летнего 

возраста 



 справка о том, что 

гражданин является 

обучающимся 

(представляется на всех 

детей, на детей старше 14 

лет представляется на дату 

определения права на 

пособие и на начало 

учебного года); 

выписки (копии) из 

трудовых книжек родителей 

(усыновителей, опекунов 

(попечителей) или иные 

документы,подтверждающие 

их занятость; 

сведения о полученных 

доходах за 6 месяцев года, 

предшествующего году 

обращения – для 

трудоспособного отца 

(отчима) в полной семье, 

родителя в неполной семье, 

усыновителя,  опекуна 

(попечителя); 

справка о размере пособия 

на детей и периоде его 

выплаты – в случае 

изменения места выплаты 

пособия 

   

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 

деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 

тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 

до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.13. назначение листок бесплат 
но 

10 дней со дня на срок, 



пособия по нетрудоспособност  обращения, а в указанн 
временной  и случае запроса ый в 

нетрудоспособности  документов и листке 

по уходу за  (или) сведений нетрудос 

больным ребенком в  от других пособно 
возрасте до 14 лет  государственны сти 

(ребенком-   х органов, иных  

инвалидом в  организаций и  

возрасте до 18 лет)  (или) получения  

  дополнительной  

  информации,  

  необходимой  

  для назначения  

  пособия, – 1  

  месяц  

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 

деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 

тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 

до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 
2.14. назначение  листок бесплат  10 дней со дня на срок, 
пособия по  нетрудоспособно но  обращения, а в указанн 
временной   сти   случае запроса ый в 

нетрудоспособности     документов и листке 
по уходу за ребенком     (или) сведений от нетрудос 

в возрасте до 3 лет и    других пособно 

ребенком-инвалидом     государственных сти 

в возрасте до 18 лет в    органов, иных  

случае болезни     организаций и  

матери либо другого     (или) получения  

лица, фактически     дополнительной  

осуществляющего     информации,  

уход за ребенком     необходимой для  

     назначения  

     пособия, – 1  

     месяц  



Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 
Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 
государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 
деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 
тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 
до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.16. назначение  листок бесплат 10 дней со дня на срок, 
пособия по временной нетрудоспособн но  обращения, а в указанн 
нетрудоспособности по ости   случае запроса ый в 

уходу за ребенком-    документов и листке 
инвалидом в возрасте    (или) сведений от нетрудос 

до 18 лет в случае его    других пособно 

санаторно-курортного    государственных сти 
лечения, медицинской    органов, иных  

реабилитации      организаций и  

      (или) получения  

      дополнительной  

      информации,  

      необходимой для  

      назначения  

      пособия, – 1  

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 
государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 
деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 
тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 
до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.18. выдача  паспорт или иной документ, бесплат 5 дней со бессрочно 
справки о удостоверяющий личность  но дня 

размере пособия    обращения 

на детей и     

периоде его     



выплаты     

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 

деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 

тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 

до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 
2.19. выдача справки о - бесплат 5 дней со 5 дней 
выходе на работу, но дня со дня 

службу до истечения  обращения обращен 

отпуска по уходу за   ия 

ребенком в возрасте до 3    

лет и прекращении    

выплаты пособия      

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 
2.20. выдача  паспорт или иной документ, бесплат 5 дней со бессрочно 
справки об удостоверяющий личность но дня 

удержании    обращения 

алиментов и их    

размере     

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 



деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 
тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 
до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.24. выдача справки о 

необеспеченности ре- 

бенка в текущем году 

путевкой за счет 

средств государствен- 

ного социального 

страхования в лагерь 

с круглосуточным пре- 

быванием 

- бесплат 

но 

5 дней со 

дня об- 

ращения 

бессрочно 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.25. выдача справки о - бесплат бесплатно бессрочно 

нахождении в отпуске  но   

по уходу за ребенком     

до достижения им     

возраста 3 лет     

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 
Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 
тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

Должностное лицо, ответственное за приём заявлений и выдачу 

административных решений 

Васюкевич Наталья Александровна – делопроизводитель, 1 этаж, кабинет 
«Делопроизводитель», тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник с 
16.00 до 20.00, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00, выходной – 



суббота, воскресенье 

2.29. выдача 

справки о 

периоде, за 

который выпла- 

чено пособие по 

беременности и 

родам 

паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 

бесплат 
но 

3 дня со 

дня об- 

ращения 

бессроч 

но 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 
государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 
деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 
тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с с 08.00 до 17.00, обед с 
13.00 до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 

2.35. выплата 

пособия (ма- 

териально й 

помощи) на 

погребение 

заявление лица, взявшего на 

себя организацию погребения 

умершего (погибшего); 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя; 

бесплат 
но 

1 рабочий 

день со дня 

подачи 

заявления, а 

в случае за- 

проса доку- 

ментов и 

(или) 

сведений от 

других гос- 

ударстве 

нных орга- 

нов, иных 

организаций 

– 1 месяц 

едино 

време 

нно 

справка о смерти – в случае, 

если смерть зарегистрирована в 

Республике Беларусь; 

свидетельство о смерти – в слу- 

чае, если смерть 

зарегистрирована за пределами 

Республики Беларусь; 

свидетельство о рождении (при 

его наличии) – в случае смерти 

ребенка (детей); 

справка о том, что умерший в 

возрасте от 18 до 23 лет на день 

смерти являлся обучающимся, – 

в случае смерти лица в возрасте 

от 18 до 23 лет 



Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 
2.43. выдача  паспорт или иной документ, бесплат в день бессрочно 
справки о удостоверяющий личность но обращения 

размере     

ежемесячного     

денежного     

содержания     

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 

деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 

тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 

до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 
2.44. выдача  паспорт или иной документ, бесплат 5 дней со бессрочно 
справки о не удостоверяющий личность но дня 

выделении    обращения 

путевки на детей    

на санаторно-    

курортное     

лечение и    

оздоровление в    

текущем году    

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 
Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 
тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 



деятельности, 1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 
тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 
пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

ГЛАВА 6 ОБРАЗОВАНИЕ 

6.3. выдача справки заявление бесплатно в день с 1 сентября либо с 
о том, что гражданин обращен даты подачи 
является ия заявления (в случае 

обучающимся (с  подачи заявления 

указанием  после 1 сентября) 

необходимых  по 31 августа – для 

сведений, которыми  обучающихся, 

располагает  получающих общее 

учреждение  среднее, 

образования,  специальное 

организация,  образование 6 

реализующая  месяцев – для иных 

образовательные  обучающихся 

программы   

послевузовского   

образования, иная   

организация,   

индивидуальный   

предприниматель,   

которым в   

соответствии с   

законодательством   

предоставлено право   

осуществлять   

образовательную   

деятельность)   

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Кузьмич Кристина Чеславовна – заведующий, 1 этаж, кабинет «Заведующий», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 

8.30 до 17.30, пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Климович Ирина Станиславовна – заместитель заведующего по основной 

деятельности,  1 этаж, кабинет «Информационно-методический кабинет», 

тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник, среда, четверг с 7.45 до 

16.45, обед с 12.00 до 13.00, вторник с 10.00 до 18.30, обед с 14.30 до 15.00, 

пятница с 7.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье 

Должностное лицо, ответственное за приём заявлений и выдачу 

административных решений 

Васюкевич Наталья Александровна – делопроизводитель, 1 этаж, кабинет 



«Делопроизводитель», тел. 8 (0154) 61 12 73, время работы: понедельник с 
16.00 до 20.00, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

ГЛАВА 18 ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, 

СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО 

ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И 
ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ 

АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ 

18.7. выдача 

справки о наличии 

или об отсутствии 

исполнительных 

листов и (или) иных 

требований         о 

взыскании  с лица 

задолженности   по 

налогам,   другим 

долгам и обязатель- 

ствам перед Респуб- 

ликой Беларусь,   ее 

юридическими     и 

физическими   ли- 

цами для решения 

вопроса о выходе из 

гражданства 

Республики Бела- 

русь 

заявление; 

паспорт или иной 

документ, удостове- 

ряющий личность 

бес- 

платно 

5 рабочих дней 

со дня подачи 

заявления, а при 

необходимости 

проведения 

специальной (в 

том числе 

налоговой) 

проверки, за- 

проса 

документов и 

(или) сведе- 

ний от других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 1 

месяц 

6 
месяцев 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 

деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 

тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 

до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 

18.13. выдача 

справки о 

доходах, 

исчисленных  и 

паспорт или иной 

документ, удостове- 

ряющий личность 

бесплатно в день 

обращения 

бессрочно 



удержанных 

суммах подоход- 

ного налога с 
физических лиц 

    

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 

Барская Жанна Евгеньевна – бухгалтер государственного учреждения «Лидский 

районный центр для обеспечения деятельности учреждений сферы 

образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 2, тел. 52 95 75, время работы 

понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – 

суббота, воскресенье 

На время отсутствия 

Бабич Алла Чеславовна – начальник отдела по расчѐтам заработной платы 

государственного учреждения «Лидский районный центр для обеспечения 

деятельности учреждений сферы образования», ул.Чапаева, 19, 3 этаж, каб. 4, 

тел. 52 96 53, время работы понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, обед с 13.00 

до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 
 


